
- 1 -

利辛皖能生物质能发电有限公司
信息公开管理办法
（2022 年 11 月制定）

第一章 总 则

第一条 为规范利辛皖能生物质能发电有限公司（以下简称

“利辛生物质公司”）信息公开工作，提高利辛生物质公司工作

透明度，主动接受社会监督，参考《安徽皖能环保发电有限公司

信息公开管理办法》制度要求，结合利辛生物质公司实际，特制

定本办法。

第二条 利辛生物质公司针对不同的信息选择适合的公开

方式，包括利辛生物质公司门户网站等。

第三条 利辛生物质公司总经理工作部作为信息公开的牵

头部门，负责制订管理制度及日常工作；利辛生物质公司各部门

依据本制度，在职责范围内做好信息公开工作。

第二章 信息公开的原则

第四条 信息公开坚持依法合规、真实准确、及时公开并严

格责任的原则。

（一）依法合规。公开的信息必须依法合规，严格遵循法律、
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法规和相关规定，依法确定信息公开的内容、方式、范围和程序，

严格保护国家秘密和商业秘密。

（二）真实准确。公开的信息应当真实、准确，不得有虚假

记载、误导性陈述或者重大遗漏。

（三）及时公开。应当公开的信息应采取适当方式及时公开，

不得隐瞒、拖延或不公开。

（四）严格责任。利辛生物质公司相关部门按照“谁形成谁

公开，谁公开谁负责”的原则，对提供的公开信息负责。

第三章 信息公开的内容

第五条 信息公开的内容

（一）企业信息：主要包括企业简Ԁ开
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（七）其他依照法律法规规定应当主动公开的信息。

信息公开内容由各相关职能部室提供素材，经分管领导和公

司主要领导审批后，按照要求由职能部室专人进行挂网公布。

第六条 不予公开的信息

（一）涉及国家秘密的信息，涉及商业秘密、个人隐私的信

息。

（二）公开后可能会影响检查、调查取证、审议等执法活动

的信息。

（三）利辛生物质公司认定的可能对他人隐私和名誉构成侵

害、对相关人员合法权益造成损害、对企业及社会的正常秩序带

来影响的信息。

（四）其他法律、行政法规规定不予公开的信息。

第四章 审批流程

第七条 需采用利辛生物质公司门户网站形式公开的信息，

按照《利辛皖能生物质能发电有限公司宣传报道工作管理办法》

执行。

第八条 需采用其他形式公开的信息，经相关部门负责人、

分管领导审核同意，提交利辛生物质公司主要领导审批后方可公

开。
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第五章 保密审查

第九条 利辛生物质公司在公开信息前，应当依照《中华人

民共和国保守国家秘密法》以及其他法律、法规的规定，对拟公

开信息进行保密审查，对信息不能确定是否涉密时，应当报利辛

生物质公司保密ဈ 及他是否ؑ焀ЀЀ؀⢔前
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